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El sistema se encuentra en la nube y se accede a través
de la pagina web:

https://www.compas.strattegi.com/contratacion



https://www.compas.strattegi.com/contratacion/

Digitas los datos
de acceso

A través de un correo automatico de info@strattegi.com 6
info@strattegi.com.co te enviamos los datos de acceso a la plataforma para
gue participes en el proceso.

Debes validar tu bandeja de entrada y/o correo no deseado.

Digitas los datos
recibidos

» |‘I s Strattegi

Strattegi


mailto:info@strattegi.com
mailto:info@strattegi.com.co
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En el centro de la pantalla principal, apareceran los
procesos a los que fuiste invitado. Y podras filtrar por

LiS‘l'ddO de pI'OCGSOS todos los procesos o solo los activos.

= Procesos

Activos

Todos (E; E:j:g

Para consultarlo, debes hacer clic sobre el proceso que
se encuentra “Activo”.

Strattegi

— @  Adelaida Suarez -
— v

Bienvenido, Ll Procesos |l Procesos
Adelaida Suarez 1 8 1

AYUDA = Total = Activos

H Videos tutoriales v
= Procesos

‘Como consultar los mensajes

. Activos v
C6mo consultar los
documentos

. Nombre del Proceso Numero de Contratacién Fecha de Inicio Fecha de Cierre Estado Participacion
ST TR LIS 2023-03-100-PP-CONSTRUCCION DE

) SLBESER%;EEENYCOONEME PP-1104 11/4/2022 3:00:00 PM 12/18/2024 5:00:00 PM
Como consultar las repuestas INSTALACION DE EQUIPOS
Como enviar los documentos

'Como cargar las plantillas

TICKETS
REGISTRESE EN COMUNIDAD 0
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Una vez hayas dado clic sobre el proceso te aparecera una
ventana para confirmar la participacidon. Para esto tienes 3

ConﬁrmCIr pqrﬁCiquién opciones:

Participacién en el proceso

Sefior usuario por favor confirme o decline su participacion en este proceso, de no hacerlo el sistema le solicitara en forma
repetitiva su respuesta

O Confirme participacio
O Dedlino participar

Mas tarde

X

R
@ Declino Q,QrQ

Confirmar participar
participacion
Estds aceptando
participar en el




Etapas del proceso
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A continuacién, se presentan todas las etapas que conforman
el proceso, junto con sus respectivas fechas/horas de inicio y
cierre. Es importante destacar que fuera de esas fechas, no
serd posible acceder a las etapas correspondientes.

Para consultar cada etapa, simplemente haz clic en su nombre.

Envio de Documentos y Plantilas

Fecha de Inicio

Febrero 18 de 2025, 7:00:00 PM
Febrero 18 de 2025, 7.00.00 PM
Febrero 18 de 2025, 7:00:00 PM

Febrero 18 de 2025, 7:00.00 PM

Fecha de Cierre

Mayo 21 de 2025, 5:00.00 PM
Marzo 7 de 2025, 5:00.00 PM
Mayo 21 de 2025, 5:00.00 PM

Mayo 21 de 2025, 5.00.00 PM
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Consultas la etapa denominada: Ver y enviar mensajes

Etapas del proceso

En esta seccién encontrards todos los mensajes enviados por
Very enviar mensajes el cliente, organizados por fecha y hora. El mensaje mas
reciente aparecera primero.

Etapa Fecha de Inicio Fecha de Cierre

- [Ver y enviar mensajes ]
Consultar los documentos de Referencia Febrero 18 de 2025, 7:00:00 PM Mayo 21 de 2025, 5:00:00 PM
Hacer Preguntas Febrero 18 de 2025, 7:00:00 PM Marzo 7 de 2025, 5:00:00 PM
Consultar Respuestas Febrero 18 de 2025, 7:00:00 PM Mayo 21 de 2025, 5:00:00 PM
Envio de Documentos y Plantillas Febrero 18 de 2025, 7:00:00 PM Mayo 21 de 2025, 5:00:00 PM
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Ademads, tendras la opcién de enviar mensajes al cliente.

Lee las indicaciones sobre el uso del espacio de mensajes.
Ten en cuenta que este canal es solo para mensajes
. . informativos y que las dudas sobre el proceso deben
Ver y enviar mensajes formularse en la etapa correspondiente.

Escribe tu mensaje en el cuadro de texto que dice "Escriba
su mensaje...".

Etapas del proceso

Haz clic en el botdn "Enviar Mensaje" para enviarlo.

Enviar mensaje

Estimado Usuario,

Si su inguietud es relacionada al proceso, debe formular la pregunta en la etapa comespondiente. No se responderdn
preguntas relacionadas al proceso 6 preguntas fuera de las fechas establecidas por este medio. Este espacio de envio de
mensajes es de cardcter informativo.

Escriba su mensaje

Escriba su mensaje...

Enviar Mensaje @

Cerrar
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Ingresas a la etapa denominada: Consultar los documentos de

EfCIpCIS del proceso referencia. Vas a encontrar todos los documentos

Consultar los documentos de relacionados con el proceso.
referencia Los puedes descargar por medio del icono de la nube. .5

Etapa Fecha de Inicio Fecha de Cierre
Ver y enviar mensajes Archivos de Referencia
‘ Consultar los documentos de Referenci] Febrero 18 de 2025, 7:00:00 PM Mayo 21 de 2025, 5:00:00 PM B P
Hacer Preguntas Febrero 18 de 2025, 7:00:00 PM Marzo 7 de 2025, 5:00:00 PM 1 [ ESPECIFICACIONES TECNICAS ot E] juves, 20 0 junio 022024 92008 M. &b _
Consultar Respuestas Febrero 18 de 2025, 7:00:00 PM Mayo 21 de 2025, 5:00:00 PM G5 omeorecovmmaane R BRI S E
Envio de Documentos y Plantillas Febrero 18 de 2025, 7:00:00 PM Mayo 21 de 2025, 5:00:00 PM 3 1@ CODGDDECONDUCTAST N = Juores, o jno e WAUEAH T2 &
4 @B INVITACION AOFERTAR (1)pal nr jusves, 20 08 junio 62 2024 919364 m o
5 [ MATRIZ REQUISITOS SST STRpdl » jueves, 20 de junin de 202492204 m @
6 @ MNUTACONDICIONES STpdl = jueves, 20 06 o 00 2024821 Fa m &
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Adicional, solo si el cliente cargoé y parametrizé plantillas que

EfCIpCIS del proceso deben ser diligenciadas, para descargarlas, se realiza bajo la

Consultar las plantillas a etapa de: Envio de documentos y plantillas.

Etapa Fecha de Inicio Fecha de Cierre

Ver y enviar mensajes

Consultar los documentos de Referencia Noviembre 4 de 2022, 3:00:00 PM Diciembre 18 de 2024, 5:00:00 PM
Hacer Preguntas Noviembre 4 de 2022, 3:00:00 PM Diciembre 11 de 2024, 5:00:00 PM
Consultar Respuestas Noviembre 4 de 2022, 3:00:00 PM Diciembre 11 de 2024, 5:00:00 PM
‘ Envio de Documentos y Plantillas ] Noviembre 4 de 2022, 3:00:00 PM Diciembre 18 de 2024, 5:00:00 PM

\/ —
Despliegas la
] opcion ] Identificar Verificar HaI;:er’CI:I: en S[;elecclonar
enominada Plantillas Configuracién oton de escargar
Documentos No Accion Plantilla
categorizados.
Reconocer las Confirmar que es Iniciar el proceso ) »
plantillas en una plantilla porque de descarga Elegir la opcion de
. . . “descargar
Documentos No aparece el boton de haciendo clic en
. s . plantilla”.
categorizados accion. el boton de

“Accion”.
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thpqs del proceso Para mayor claridad, consulta los numerales

Consultar las plantillas a

v : de la siguiente imagen:
diligenciar

Documentos

&

A Documentos no Categorizados

0]
o

Archivos no Categorizados

Cargar
Anexo 8 - Formato experiencia proveedaor xls
Anexo No. 3. Oferta Econdmica xsx

2

Accion ~

Diligenciar plantilla

Cargar plantilla

e Descargar plantilla _

Borrar plantilla



Etapas del proceso

Hacer preguntas

Envio Separado

Si tienes mas de una
pregunta, debes
enviarlas por separado:
escribe una pregunta,
enviala, y luego formula
la siguiente.

Limite de
Caracteres
Las preguntas no deben

exceder los 700
caracteres.

@
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Ingresas a la etapa denominada: Hacer preguntas.

En esta seccion puedes formular tus preguntas sobre el
proceso. Ten en cuenta las siguientes reglas:

No firmar las preguntas
porque son visibles para
todos los proveedores.

Formato de Texto

Solo se permite digitar
texto; no se pueden
cargar archivos.



Etapas del proceso

Hacer preguntas
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Teniendo en cuenta las anteriores reglas, procedes a

relacionar la pregunta:

Preguntas @

Si usted tiene alguna inquietud con este proceso, puede formularla en esta seccion. &

Usted podra ver todas las preguntas formuladas por los demas participantes, sin conocer el nombre de quién la hace. Por

favor realice una pregunta por cada campo
Categoria

General

Escriba su pregunta 0

-
Escriba su pregunta...

Enviar Pregunta g2 @
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Ingresas a la etapa denominada: Consultar respuestas.

E‘l‘qpqs del proceso En esta etapa podras ver las preguntas que tu y otros

proveedores han formulado, junto con sus respectivas
Consultar respuestas respuestas.

Etapa Fecha de Inicio Fecha de Cierre

Ver y enviar mensajes

Consultar los documentos de Referencia Noviembre 4 de 2022, 3:00:00 PM Diciembre 18 de 2024, 5:00:00 PM
Hacer Preguntas Noviembre 4 de 2022, 3:00:00 PM Diciembre 11 de 2024, 5:00:00 PM
‘ IConsuIlar Respuestas l Noviembre 4 de 2022, 3:00:00 PM Diciembre 11 de 2024, 5:00:00 PM
Envio de Documentos y Plantillas Noviembre 4 de 2022, 2:00:00 PM Diciembre 18 de 2024, 5:00:00 PM

v [

Estado de Notificacion
Respuesta
Recibiras un correo si
Revisa la etiqueta tu pregunta fue
para saber si la respondida.
pregunta fue
respondida.

Aparecera como
"RESPONDIDA" o
“NO RESPONDIDA".
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Etapas del proceso

Envio de documentos y
JEIMIIES

Consultas la etapa denominada: Envio de documentos y
plantillas.

1. Despliega la opcidn de “Documentos no categorizados”.

2. Para enviar los documentos, utiliza el icono de la nube
Cargar. Recuerda que el tamafio maximo permitido por
archivo es de 25 MB.

3. Selecciona el archivo en tu computador: Busca el
documento que deseas adjuntar y seleccidonalo.

4. Haz clic en el botdn "Cargar".
Importante: Solo puedes subir hasta 3 archivos a la vez. Si

necesitas cargar mas documentos, espera a que se complete la
primera carga y luego sube los siguientes.




Regresar a la tabla de @
contenido J

Para mayor claridad, consulta los numerales que estan en

Etapas del proceso verde de la siguiente imagen:
Envio de documentos y
plantillas Documentos
1]
~s  Documentos no Categorizados e
. 0
Archivos no Categorizados 6
Cargar
Cargar | x

i Infol No podra cargar archivos mayores a 25 MBytes . Maximo 3 archivos a

la vez.

[ 5 Seleccione archivo No.1

Cargar: Archivos 12. Experiencia

EXPERIENCIA

k Seleccione archivo No.2

>
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Efdpds del proceSO 5. Solo si se trata de plantillas y ves el botdn azul de "Accion”,

Envio de documentos y haz clic en él y selecciona la opcién Cargar Plantilla.

olantillas Y adjuntaras la plantilla que diligenciaste en tu computador.

~s Documentos no Categorizados

|
Archivos no Categorizados B
Cargar
Anexo & - Formato experiencia proveedor xds
Anexo No. 3. Oferta Econdmica xdsx Diligenciar plantilla

2
Cargar plantilla _

Descargar plantilla

Borrar plantilla

NOTA: Tener en cuenta que no todos los procesos manejan plantillas.
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6. Una vez cargada la plantilla, verifica que la fecha de carga
aparezca en verde. AseguUrate también de que se haya
entregado con tus datos haciendo uso del botén Accion y

Ellq pCIS del pI'OCGSO seleccionando Descargar Plantilla. Esto te permitira
Envio de documentosy descargarla con tu informacion incluida.
J |anti”aS Documentos
~  Documentas no Categorizados
0]
Archivos no Categorizados a
Cargar
Anexo & - Formata experiencia proveedar s 6KB
Anexo No. 3. Oferta Econdmica™ xisx Diligenciar plantilla

Cargar plantilla

Descargar plantilla

Borrar plantilla

7. Es importante destacar que las plantillas han sido
parametrizadas por el cliente para garantizar que no sean
modificables.
Te recomendamos que diligencies Unicamente los campos
disponibles, sin agregar filas ni columnas, ni alterar el formato
de las celdas.
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Cada vez que adjuntas un documento, este se almacena
automaticamente en la nube, lo que significa que el cliente
recibe la informacién de inmediato.

fue enviqdq Es de.cir, el si.mple act.o qle cargar los archivos implica que ya
han sido enviados, asimismo, que aparezca la fecha/hora de
carga de cada archivo.

Confirmar que la oferia

Ejemplo:
s Documentos no Categorizados
s Archivos no Categorizados a
Cargar
1422_Fstados financieros pdf 17 KB
Ficha tecnica.pdf izl Accion ~
[A CAMARA DE COMERCIO pdf 36 KB
Anexo B - Formato experiencia proveedor xls 6 KB

<> iTeniendo en cuenta lo anterior,
tu oferta y documentacion han
sido enviadas!.
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